
Juan Pérez Ramírez
Recién egresado en Administración de Empresas

Soy recién egresado en Administración de

Empresas con interés en análisis de datos,

procesos y mejora continua. En mis prácticas

optimicé inventarios y automatización de reportes,

logrando reducir tiempos operativos hasta un 30%.

Busco mi primera oportunidad profesional para

aportar orden, iniciativa y disposición para

aprender.

C O N TA C TO

📍 Ciudad Guzmán, Jalisco

✉️ juan.perez@example.com

📞 341 123 4567

💬 523411234567

in juanperez

SOBRE MÍ

EXPERIENCIA

Practicante de Operaciones

Ene 2024–Jun 2024

Grupo Comercial del Sur · Guadalajara, Jal.

Optimicé el control de inventarios de 3 sucursales y
automaticé reportes semanales en Excel, reduciendo
el tiempo de captura en un 30%. Coordiné conteos
físicos con equipos de hasta 6 personas,
garantizando la exactitud de los registros.

Auxiliar administrativo (medio tiempo)

2022–2023

Papelería La Estación · Ciudad Guzmán, Jal.

Gestioné facturación, atención a clientes y control de
caja, mejorando la precisión y oportunidad del
registro de ventas diarias.

H A B I L I D A D E S

📊 Excel avanzado 80%

📈 Análisis de datos 80%

🧭
Gestión de
inventarios

80%

📈 Power BI 60%

🤝 Trabajo en equipo 100%

🎧 Atención al cliente 80%

mailto:juan.perez@example.com
tel:341 123 4567
https://wa.me/523411234567
https://linkedin.com/in/juanperez


EDUCACIÓN

Lic. en Administración de Empresas

2019–2024

Universidad de Guadalajara

Promedio 9.2. Proyecto de titulación sobre
optimización de inventarios en PyMEs.

PROYECTOS

Optimización de inventarios en PyME

2024–2024

Diagnostiqué y rediseñé el proceso de inventario de
una PyME como proyecto de titulación, logrando

reducir faltantes en un 25% mediante mejoras en
control y pronóstico de demanda.

VOLUNTARIADO

Apoyo administrativo 2022–2023

Casa Hogar San José

Gestioné el control de donativos y coordiné la
organización de eventos de recaudación,
fortaleciendo la transparencia y el alcance de la
organización.

I D I O M A S

Español Nativo

Inglés Intermedio B2

C U R S O S

Excel para análisis de datos ·
Coursera 2023

Fundamentos de Power BI ·
Microsoft Learn 2024


